
Алгоритм проведения отработок лекций и практических занятий  

в Университете Адам 

 

1. Пропуском лекции или практического занятия по уважительной причине  является: 

болезнь с предоставлением справки или больничного листа; вызов по повестке в военкомат 

или суд; донорская сдача крови; распоряжение или приказ ректора/проректора по учебной 

работе (декана ВШМ); предоставление свидетельства о регистрации брака (освобождение на 3 

дня); смерть близкого родственника (освобождение на 5 дней, а для студентов  с иностранным 

гражданством до 10 дней) или предоставление программы участника в научной конференции):  

1.1. Студент должен явиться в первый день после выхода на учебу в деканат/на программу, где 

предоставляет вышеуказанные документы, подтверждающие уважительность причины, по 

которой были пропущены лекции или практические занятия, после чего заместитель декана по 

учебной работе для студентов ВШМ/академический консультант для студентов остальных 

программ выдает ему направление на бесплатную отработку, которая предоставляется 

преподавателям:   

а) если по уважительной причине была пропущена лекция, то этот пропуск отрабатывается 

через изучение материалов на электронной платформе www.moodle.bafe.edu.kg ;   

б) если по уважительной причине было пропущено практическое занятие, то студент 

должен его отработать полностью по часам в соответствии с пропущенным занятием, без 

произведения оплаты за отработку, в соответствии с графиком индивидуальных консультаций 

ППС соответствующего департамента/программы, при этом преподаватель, проводящий 

отработку, имеет право отправить его на повторное прохождение, если при явке будет 

выяснено, что студент не подготовился к отрабатываемой теме. Также студент может быть не 

допущен к отработке, если он опоздал более, чем на 15 минут.   

в) если по уважительной причине было пропущено лабораторное занятие, то студент 

должен его отработать полностью по часам в соответствии с пропущенным занятием, без 

произведения оплаты за отработку, в соответствии с графиком работы соответствующей 

лаборатории, с обязательной фиксацией в журнале лаборанта о выполнении работы. Также 

студент может быть не допущен к отработке, если он опоздал более, чем на 15 минут. 

2. Пропуском лекции или практических занятий без уважительной причины является не 

посещение учебных занятий без разрешительных документов, получение не допуска к 

учебным занятиям из-за опоздания на более 10 минут, удаление с занятия за нарушение 

дисциплины. 

2.1 Студент должен явиться в первый день после выхода на учебу в деканат, где пишет на имя 

декана заявление с просьбой допустить его к платной отработке пропущенной лекции или 

практического/лабораторного занятия. Руководитель программы/Декан или заместитель 

декана по учебной работе визирует заявление студента, который затем обращается с ним к 

http://www.moodle.bafe.edu.kg/


руководителю департаментов, для выяснения, кто именно по расписанию будет принимать 

отработку после чего подписывают студенту разрешение на отработку с указанием 

конкретного преподавателя. Отработка в обязательном порядке должна быть проведена в 

течение 2-х недель после пропуска и получения оплаченного разрешения. В противном случае 

студент повторно оплачивает новое разрешение.   

2.2 Для отработки лекционных и практических занятий студент должен заранее ознакомиться 

графиком индивидуальных консультаций ППС, если расписание совпадает с его текущим 

расписанием, то он должен согласовать другое время с преподавателем. При этом ему может 

быть отказано в записи с предложением перенести отработку на следующую дату, если число 

записавшихся до него студентов превышает допустимое количество, которое преподаватель 

может принять за один раз: более 12 человек.  Также студент должен заранее через 

электронную платформу www.moodle.bafe.edu.kg подготовиться к отработке пропущенных 

занятий;   

3. При процессе отработки преподаватель имеет право не допустить к ней студентов, 

опоздавших более, чем на 15 минут, а также тех, кто явился на отработку не подготовленным, 

что выясняется при предварительном коротком устном опросе. Во всех этих случаях 

полученное разрешение аннулируется, и студент должен вновь оплатить новый допуск.   

4. Если студент допущен к отработке, то она протекает следующим образом:   

а) лекция отрабатывается устным ответом на вопросы по пропущенной теме, которые 

студенту задает преподаватель. После этого студенту могут быть заданы уточняющие вопросы, 

после удовлетворительного освещения которых, студент получает отметку об успешно 

отработанной лекции. Если по причине неудовлетворительного освещения заданных вопросов 

по пропущенной теме студент получает неудовлетворительную оценку, он имеет право 

просить ответить письменно. Если и в этом случае результаты его знаний признаны 

неудовлетворительные, он направляется на повторную отработку с повторной ее оплатой.   

б) практическое/лаборатроное занятие отрабатывается час в час с усвоением необходимых 

практических навыков. Если практическое/лабораторное занятие отработаны успешно, то 

студент получает соответствующее заключение в допуске в виде положительной оценки. В 

исключительных случаях студент может отработать за один раз сразу два пропущенных 

занятия, и он полностью готов к отрабатываемым темам. Отработки в письменном виде 

студентов после проведенных отработок хранятся на департаменте/программе или на 

платформе www.moodle.bafe.edu.kg  в течение года.  
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