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I. O0mue noJiokKeHUs

1. HMucnekrop otaena KaJApoB OTHOCUTCS K KATETOPUU CIELIUATIMCTOB.

2. Ha pomxkHOCTP HMHCHEKTOpa OTHeNla KaApoB Ha3HA4yaeTcs JIMLO, HMeEoLIee
npodeccroHabHOE BhICIIEe 0Opa3oBaHue Oe3 npeabsBieHUs TPeOOBaHHI K CTaXy pabOThL.
3. HasHaueHue Ha [OO/KHOCTB HMHCIEKTOpa OTAENa KaApoB W OCBODOXKIEHHE OT Hee
IPOU3BOJUTCS MPUKA30M PEKTOPA YHUBEPCUTETA.

4. VHcnexTop oTzena KaapoB I0JIXKEH 3HaTh:

4.1. TpynoBoe 3aKOHOJATEIBCTBO.

4.2. ®opMBI U METOIbI KOHTPOJISI HCTIOJIHEHHS JOKYMEHTOB.
4.3. CTpyKTypy Y IITaT YHUBEPCUTETA.

4.4. Tlopsnok odopmiieHHs, BEAEHUS W XPAHEHUS TPYAOBBIX KHHXKEK M JIMYHBIX e

pabOTHUKOB yHHUBEpPCHUTETA.

4.5. Ilopsiiok ycTaHOBJIEHUS] HAMMEHOBaHHU Npodeccrit pabounx U JI0JKHOCTEH CiTyKaLlKX,
O0ILEro W HENPEPBIBHOIO CTaXka ONpe/eeHHON paboThl, JILFOT U KOMIEHC ALK, 0popMIIeH s

NIEHCUH pabOTHHKaM.

4.6. [Topsgok yuera ABHIKEHUS KAJAPOB U COCTABJIECHHUS! OTYETHOCTH.

4.7. OcHOBBI J€ONPOU3BO/CTRA.

4.8. I1paBuna BHyTpEHHErO TPYJOBOIO pacropsaKa.

4.9. IlpaBuna U HOPMBI OXpaHbl TPYAa.

4.10. TpeboBanus mexayHaponHoro cranaapra [SO 9001.

5. Hucnekrop otaena kaipoB B CBOeH paboTe pyKOBOJICTBYETCS:
5.1. PernamMeHTOM yHHUBEpPCHTETA.

5.2. Hacrosiiue# 10MKHOCTHON HHCTPYKIIUEH.

6. MHcnexTop oTIena KaapoB MOJUHHSETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY YHHUBEPCUTETA.

7. Ha BpemMs OTCYTCTBUS HHCHEKTOpa OTAena KaapoB (OTmyck, OOie3Hb, Mp.) €ro
003aHHOCTH HMCIIOJIHSET JIMLO, Ha3HAYEHHOE MPHUKAa30M PEKTOpa YHHUBEPCUTETA, KOTOPOE
HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a UX HaJUIexalllee UCTIOTHEHHUE.

MHcnekTop oTaena Kaapos:

I1. lo/kHOCTHBIE 00S13aHHOCTH

1. PyxoBoauT paboTHHKaMM yHUBEPCUTETA B NIpeesiaX CBOEH KOMIIETEHIHH.

2. Beper yuer JMYHOro COCTaBa YHMBEPCHUTETA, €ro MOApPA3JeNEHUNA B COOTBETCTBUHU C
YHUOGULMPOBaHHBIMH HOpMaMH MEPBUYHOM JOKYMEHTALMH.
3. Odopmiser npuem, NepeBoa U yBOJbHEHHE PAaOOTHUKOB B COOTBETCTBHUU C TPYIOBbIM
3aKOHOAATENbCTBOM, IOJIOKEHUSIMM M [IPUKa3aMH PEKTOpa YHUBEPCHUTETA, a TAaKXKe APYIryro
YCTaHOBJIEHHYIO JOKYMEHTAIUIO 0 KaJipaM.
4. Ilpu npueme Ha paboOTy 3HAKOMHT C IOJIOKEHUSAMH O IUCLHUIUIMHE B YHUBEPCUTETE, O
paboueM BpeMEHU U BPEMEHH OTIBIXA.
5. Hanpasisger Ha HHCTPYKTaX 110 TeXHHKE 6€30IIaCHOCTH, POU3BOICTBEHHON CAHUTAPUH U
IPOTHBOIIOXAPHOH 3allUTE, [TpaBUIaM U HOpMaM OXpaHbl Tpya.
6. ®opmupyeT U BeleT JUUHbIE Jiefia pabOTHUKOB, BHOCHT B HUX M3MEHEHHS, CBA3aHHBIE C

TPYZAOBOH AEATENBHOCTBIO.

7. TloarorasiuBaeT HEOOXOAMMbIE MaTepHabl Ul KBaJIH(UKALMOHHLIX, ATTECTALMOHHBIX,
KOHKYPCHBIX KOMUCCHH W NPEACTaBIEHUs HAa paOOTHUKOB K IMOOLIPEHHUSAM U HArpaKAEHUSM.
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8. 3amnoJHAET, YYUTHIBAET W XPAHUT TPYJOBbIE KHHUXKH, MPOMU3BOAUT MOJACUYET TPYIAOBOrO
cTaxa.

9. Belnaer cnpaBkM O HacTOSILEH W MPOULIOH TPYyAOBOH AEATENBHOCTH PabGOTHHUKOB IS
NPEACTABIEHHUS B JPYTHE YUPEHKACHHUS.

10. Buocut uHpoOpMalKIO O KOJIMYECTBEHHOM, KayeCTBEHHOM COCTaBe pabOTHHUKOB M HX
JABHKEHWM B OaHK JAHHBIX O MEpCOHAle YHUBEPCUTETA, CJCIMT 3a €ro CBOCBPEMEHHBIM
OOHOBJIEHHEM W MOMOJHEHUEM.

11. Bener yuyeT npenoctaBiieHHs OTIYCKOB paOOTHHUKAM.

12. OdopmiseT KapTOUKH MEHCHOHHOrO CTPaxOBaHHMS, JIPYTrHe JOKYMEHTBbI, HEOOXOIUMbIE
JUls Ha3HA4Y€HWUs NMEHCUH pabOTHHMKAaM YHUBEPCHUTETa M HUX CEMbSIM, YCTAHOBJICHHUS JIbIOT U
KOMIIEHCAlUH.

13. M3yuaer 1BHXKEHHE U IPUYUHBI TEKYYECTH KaJPOB, yUaCTBYET B pa3paboTKe MEPONIPUITUIH
0 €€ CHUXEHHIO.

14. OcyuiecTBisIET KOHTPOJIb 3a COCTOSSHUEM TPYJOBOM NHUCUMIUIMHBI B MOApa3Je/ICHHSIX
YHHUBEPCHUTETA U COOJIOIEHHEM paOOTHHKAMHU MpaBHJl BHYTPEHHETO W TPYJOBOTO pacropsiaka.
15. Bener yuer HapylieHW# TpyIOBOH AMCUMIUIMHBI U KOHTPOJIMPYET CBOEBPEMEHHOCTH
NPUHATHSA aJAMHUHUCTpaLMEN, OOLIECTBEHHBIMU OpraHU3alUsIMU U TPYJOBBIMH KOJIJIEKTHBAMHU
COOTBETCTBYIOLIUX MED.

16. BpinonuaTe TpeGoBaHUS MeXyHapoaHbIX cTanaaptos ISO 9001.

17. Cobnronate AeHCTBYIOLIME MHCTPYKUHWH, MPHKA3bl U PACOPSHKEHHS MO 00ECNeYeHHUIO
OXpaHbl KOMMEpYECKOH TalHbl MU HMHOH KOH(HUAEHUHMANbHOH HH(OpPMALKWK YHHBEPCHUTETA

AnaMm.

I11. [1paBa
MucnekTop otaena kaJpoB UMeET MpaBo:
1. 3HaKOMHUTBCS C MpPOEKTAaMM pELIEHWH PYKOBOJACTBA YHHUBEPCUTETA, KAcaIOLIUMHCS €ro
JIeSITeJILHOCTH.
2. Ilo BompocaM, HaxoAsUIMMCS B €ro KOMIIETEHIIMH, BHOCHTh Ha pPacCMOTPEHHE
PYKOBOJCTBa YHHMBEPCHUTETa NPEIJIOKEHHUS MO YJIYUUIEHUIO AESTEIbHOCTH YHHBEPCUTETA
COBEpILEHCTBOBAHHUIO METO/0B paboThl ClIyXkallluX; BHOCHTH 3aMEUYaHUs M0 AESITeIbHOCTH
pabOTHUKOB YHHUBEPCUTETA,; Npe/ularaTh BApHAHThl YCTPAHEHHUs UMEIOIINXCS B JACSITEIbHOCTH
YHUBEPCUTETA HEJIOCTATKOB.
3. 3anpawBaTh JIMYHO WM 1O MOPYYEHHIO PEKTOpa YHMBEPCHUTETa OT MOJpa3jeeHHUi
MHQOpPMALIMIO W JIOKYMEHTBI, HEOOXOJWMBIE JJIsi BBIMOJIHEHHS €ro  JIOHKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH.
4. IlpuBnekaTb CNEUHMATIMCTOB BCEX (OTACbHBIX) CTPYKTYPHBIX MOAPa3AC/CHUIN K PELICHHIO
3aJa4, BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro (€ciau 3TO MPEAyCMOTPEHO MOJIOKEHUSIMH O CTPYKTYPHBIX
MOJApa3AEIEHUSAX, €CJIH HET, TO C pa3pellieHUs] PyKOBOIUTENS).
5. TpeGoBaTh OT peKTOpa YHUBEPCHUTETA OKa3aHHs COAEHCTBHS B UCTIOJHEHUH JOKHOCTHBIX
00sa3aHHOCTEH.
6. [TloanuceiBaTh U BU3MPOBATH JOKYMEHTHI B Ipe/esiaX CBOEH KOMIIETEHLHH.

IV. OTBeTCcTBEHHOCTD
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MHcnekTop oTAena KaapoB HECET OTBETCTBEHHOCTD:!

1. 3a HeHaaseXalllee UCIIOJHEHHUE MM HEMCIIONIHEHHE CBOMX JA0JKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH,
peayCMOTPEHHBIX HACTOSLIEH AO/IKHOCTHOM MHCTPYKLMEH, B mpejeax, ONpeleeHHbIX
JeHCTBYIOLIMM TPYOBbIM 3aKOHOAaTeNbCTBOM KpIpreisckoi Pecrybiuku.

2. 3a npaBoHapylIeHHUS, CKPALIECHHBIE B POLECCE OCYLIECTBIICHUSI CBOCH ACSTEIBHOCTH, B
npejenax, onpeaeseHHbIX AEHCTBYIOIMM aJMHHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM, IPaKI1aHCKHUM
3aKoHO0AaTeIbeTBOM Kbiprbizckoi PecnyOnuky.

3. 3a mpuuMHEHHE MaTephaibHOro yuepba B Mpejenax, ONPEAE/CHHbIX ACHCTBYIOLIUM
TPYAOBBLIM 3aKoHOAaTeNnscTBOM KbIpreisckoi PecnyOnki.

Havansuuk OTaena kaapos W « » 20 v

CornacoBaHo:

Hauaneauk Otaena obecrneyeHus: KauecTsa W « » 20 r.
7

v

FOpuct W « » 20 )
- p

Konusi JIoMKHOCTHOH MHCTPYKLMH TOJyYeHa W MpPHHSATA K McronHeHuto. [lpunsii(a) K
CBEJICHUIO, YTO 3a HEBBINOJHEHHE JOIKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH HECY OTBETCTBEHHOCTb B

COOTBETCTBHHU C ﬂeﬁCTBy}OLLlMM 3aKOHOAATECJ/IbCTBOM.

(I1Toonucs) (D.1.0.) (ama)




